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A tananyag beosztasa

1. oktatdsi hét: Bemutatkozas, a tananyag beosztasanak
attekintése és a kovetelmények ismertetése Informacidval,
informatikaval kapcsolatos forrasok keresése az Interneten

2. oktatasi hét: Informatikai alapfogalmak, a tudoméanyterilet
attekintése 1. Informaciés tarsadalommal, informaciodtérténettel
kapcsolatos forrasok keresése az Interneten

3. oktatasi hét: Informatikai alapfogalmak, a tudomanyterilet
attekintése 2. Informatikatorténet. Dokumentumok elkészitése
szovegszerkeszt § szoftverrel 1.

4. oktatasi heéet: Szovegszerkesztés alapjai 1. Szoftverek. A
Microsoft Office szoftvercsalad. Dokumentumok elkészitése
szbvegszerkeszt § szoftverrel 2.

5. oktatdsi hét: Szovegszerkesztés alapjai. 2. Formazas,
hibakeresés, javitas, stb. szbveges dokumentumokban

6. oktatasi hét: Tablazatkezelés, szoftverek, a MS Excel alapjai 1.
Tablazatkészitéssel kapcsolatos feladatok megoldasa 1.

7. oktatasi hét: Tablazatkezelés, szoftverek, a MS Excel alapjai 2.
Tablazatkészitéssel kapcsolatos feladatok megoldasa 2.

8. oktatasi het: Prezentaciés szoftverek, alkalmazasok. A MS
PowerPoint szoftver alkalmazasanak alapjai.
Prezentaciokészitéssel kapcsolatos feladatok megoldéasa 1.

9. oktatasi hét: A prezentacioOkészités |épései, formai és tartalmi
kovetelményei  Prezentaciokészitéssel kapcsolatos feladatok
megoldasa 2.



10. oktatasi hét: Az adatbaziskezelés alapjai. Adatbaziskezel éssel
kapcsolatos feladatok megoldasa

11. oktatasi hét: Informaciés rendszerek, vallalatiranyitési
rendszerek Konkrét rendszerek megismerése, bemutatasa

12. oktatadsi hét Az Internet kialakulasa, m#dodése. A
weblapkeészités l|épései A weblapkészités I|épései. Formai és
tartalmi kovetelmények megismerése konkrét példak alapjan

13. oktatasi hét: Informacio- visszakeresés a neten. Az internetes
bongész&  fajtai, jellemz®  Gazdasadggal, menedzsmenttel
kapcsolatos irodalomjegyzék oOsszeallitdsa szbveges és tablazatos
formaban

14. oktatasi hét: Zarthelyi dolgozat a félév elméleti anyagabdl

Ertékelés : A félév teljesitéséhez szilkséges a zarthelyi dolgozat sikeres

megirasa (dec. koézepe). Az érdemjegyhez hozzgjarul a félév soran elkészitett

hazi feladatok és érai gyakorlatok min&ége is.
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